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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer los principios y requisitos de GABITEL SOLUCIONES
TECNICAS, S.L. para el calculo e informe de emisiones y remociones de gases de efecto invernadero, en
adelante GEI, asi como establecer la metodologia para la elaboracion y gestion del Inventario de GEI segin
la Norma UNE-EN 1SO 14064-1:2019

A lo largo del documento se exponen el alcance, la identificacidn de fuentes, la cuantificacion de emisiones
y su metodologia y la referencia de los factores de emision aplicados, junto con otros puntos necesarios
para cumplir con la citada norma.

2. TERMINOS Y DEFINICIONES

e Gases de efecto invernadero (GEI): Componente gaseoso de la atmosfera, tanto natural como
antropogénico, que absorbe y emite radiacion a longitudes de onda especificas dentro del espectro
de radiacion infrarroja emitida por la superficie de la Tierra, la atmésfera y las nubes.

e Fuente de GEI: Unidad o proceso fisico que libera un GEI hacia la atmosfera.

e Sumidero de GEI: Unidad o proceso fisico que remueve un GEI de la atmésfera.

e Reservorio de GEI: Componente, distinto a la atmosfera, que tiene la capacidad de acumular los
GEIl y de almacenarlos y liberarlos.

e Emision de GEI: Masa total de un GEl liberado a la atmésfera en un determinado periodo.

e Remocién de GEI: Masa total de un GEI removido de la atmésfera en un determinado periodo.

e Factor de emision o remocion de GEI: Factor que relaciona los datos de la actividad con las
emisiones o remociones de GEI.

e Emision directa de GEI: Emision de GEI proveniente de fuentes de GEI que pertenecen o son
controladas por la organizacion. Son las que provienen de fuentes que son propiedad de la
organizacion o estan controladas por ésta. La organizacion debe cuantificar las emisiones directas
de GEI por separado para CO, CH4, N2O, SFs y otros grupos apropiados en toneladas de CO2e

e Remocién directa de GEI: Remocion de GEI de los sumideros de GEI que pertenecen o son
controlados por la organizacion.

e Emision indirecta de GEI por energia: Emision de GEI resultante de las operaciones y
actividades de una organizacion, pero provenientes de fuentes GEI que no pertenecen ni son
controladas por la organizacion.

e Emision indirecta significante de GEI: Emisiones de EGI cuantificadas e informadas de la
organizacion que cumplen con los criterios de significancia establecidos por la organizacién.

e Declaracion sobre GEI: Declaracion o aseveracion de hecho y objetiva hecha por la parte
responsable.

e Inventario de GEI: Las fuentes, sumideros, emisiones y remociones de GEI de una organizacion.

e Proyecto de GEI: Actividad o actividades que alteran las condiciones de una linea base de GEl y
causan la reduccion de las emisiones GEI o el aumento de las remociones de GEI.

e Programa de GEI: Sistema o esquema voluntario u obligatorio internacional, nacional o local que
registra, contabiliza o gestiona emisiones de GEI, remociones de GElI, reducciones de emisiones
de GEI o aumentos de remociones de GEI fuera de la organizacion o del proyecto de GEL.

¢ Informe de GEI: Documento independiente destinado a comunicar informacion relacionada con
los GEI de una organizacién a su usuario previsto.
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e Potencial de calentamiento global: Factor que describe el impacto de la fuerza de radiacion de
una unidad con base en la masa de GEI determinado, con relacién a la unidad equivalente de
dioxido de carbono en un periodo determinado.

e Equivalente de dioxido de carbono: Unidad para comparar el forzamiento radiativo de un GEI
con el dioxido de carbono.

e Dato de actividad del GEI: Medida cuantitativa de la actividad que da lugar a una emision de
GEI o una remocidn de GEI.

e Datos primarios: Valor cuantificado de un proceso o una actividad obtenido a partir de una
medicion directa o de un calculo basado en mediciones directas.

e Datos especificos del lugar: Datos primarios obtenidos dentro de los limites de la organizacion.

e Datos secundarios: Datos obtenidos de fuentes diferentes a los datos primarios.

e Afio base: Periodo historico especificado, para propositos de comparar emisiones o remociones de
GEl u otra informacion relacionada con los GEI en un periodo de tiempo.

e Iniciativa de reduccion de los GEI: Actividad o iniciativa especifica, no organizada como un
proyecto de GEI, implementada por una organizacién de forma discreta o continua, para reducir o
prevenir las emisiones de GEI directas o indirectas o aumentar las remociones de GEI directas o
indirectas.

e Instalacion: Instalacion Unica, conjunto de instalaciones o procesos de produccion (estaticos o
moviles), que se pueden definir dentro de un limite geogréfico Gnico, una unidad de la
organizacion o un proceso de produccién.

e Organizacién: Compafiia, corporacion, firma, empresa, autoridad o institucion, o una parte o
combinacidn de ellas, ya esté constituido formalmente o no, sea publica o privada, que tiene sus
propias funciones y administracion.

e Parte responsable: Persona o personas responsables de proporcionar la declaracién sobre los GEI
y la informacién de soporte sobre los GEI.

e Usuario previsto: Individuo u organizacién identificado por quienes informan de lo relacionado
con los GEI como aquel que utiliza dicha informacion para la toma de decisiones.

e Cliente: Organizacion o persona que solicita la verificacién o la validacion.

e Uso previsto del inventario de GEI: Propésito principal establecido por la organizacion, o
programa, para cuantificar sus emisiones de GEI y remociones de GEI conforme a las necesidades
del usuario previsto.

e Limites de la organizacién: Conjunto de actividades o instalaciones en las cuales la organizacién
realiza el control operativo o financiero o tiene una participacion en el capital correspondiente.

e Limites de informe: Conjunto de emisiones de GEI o remociones de GEI informada desde el
interior de los limites de la organizacion, asi como las emisiones indirectas significativas causadas
por las operaciones y actividades de la organizacion.

e Seguimiento: Evaluacion periddica o continua de las emisiones o remociones de GEI o de otros
datos relacionados con los GEl.

e Verificacion: Proceso sistematico, independiente y documentado para la evaluaciéon de una
declaracién sobre GEI en un plan de un proyecto de GEI frente a los criterios de verificacion
acordados.

e Validacion: Proceso de evaluacion de la sensatez de los supuestos, las limitaciones y los métodos
gue sustentan una declaracion sobre el resultado de actividades futuras.

e Verificador: Persona competente e imparcial con la responsabilidad de realizar e informar sobre
una verificacion.

e Validador: Persona competente e imparcial con la responsabilidad de realizar e informar sobre
una validacién.

¢ Nivel de seguridad: Grado de confianza en la declaracién sobre los GEI.
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e Incertidumbre: Parametro asociado con el resultado de la cuantificacién que caracteriza la
dispersion de los valores que se podria atribuir razonablemente a la cantidad cuantificada.

e Biomasa: Material de origen bioldgico, excluyendo el material incrustado en formaciones
geologicas y el material transformado en material fosilizado.

e Carbono biogénico: Carbono derivado de la biomasa.

e CO2biogénico: CO;obtenido mediante la oxidacion de carbono biogénico.

e Emision de GEI biogénica antropogénica: Emision de GEI a partir de material biogénico como
resultado de actividades humanas.

e Cambio directo en el uso del suelo: Cambio en el uso humano del suelo dentro de los limites
pertinentes.

e Uso del suelo: Uso o gestion humanos del suelo dentro de los limites pertinentes.

e Emision de GEI biogénica no antropogénica: Emision de GEI a partir de material biogénico
causada por desastres naturales o por la evolucion natural.

e Significancia de las emisiones GEI: Importancia de las emisiones incluidas en una subcategoria
con respecto al total de las emisiones de la organizacion.

3. PRINCIPIOS

e Pertinencia: Seleccionar las fuentes, sumideros, reservorios de GEI, datos y metodologias
apropiados para las necesidades del usuario previsto.

e Integridad: Incluir todas las emisiones y remociones pertinentes de GEI. Conlleva hacer la
contabilidad y el reporte de manera integra, abarcando todas las fuentes de emision de GEl y las
actividades incluidas en el limite del inventario.

e Coherencia: Permitir comparaciones significativas en la informacion relacionada con las
emisiones de GEI a lo largo del tiempo. Para dar cumplimiento a este principio sera necesario
documentar de manera transparente cualquier cambio en los datos, limites, metodologia de calculo
u otro factor que sea relevante en la serie temporal

e Exactitud: Reducir el sesgo y la incertidumbre en la medida de lo posible. Es necesario adquirir
una precision suficiente que permita tomar decisiones con una confianza razonable con respecto a
la integridad de la informacion recogida.

e Transparencia: Divulgar la informacion suficiente y apropiada relacionada con los GEI, para
permitir que los usuarios previstos tomen decisiones con confianza razonable. Se debe lograr que
la informacion sea clara, neutral y comprensible, basada en documentacion sélida y auditable. En
cada caso se hard mencion explicita de referencias, fuentes y metodologias utilizadas.

Confidencial



INSTRUCCION DE TRABAJO codge: T2
bltel Revision: 00
glggcmcroa/’ CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS Fecha: 04/05/2020
EMISIONES DE GASES DE EFECTO —
INVERNADERO Pagina 7 de 24
4. ALCANCE

4.1 Limites de la organizacién

GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L. es una empresa dedicada a la ingenieria. Actualmente, cuenta
con dos centros de trabajo en Huelva y Sevilla. Estos centros no son propiedad de la organizacién, sino que
se encuentran en un régimen de alquiler.

El sistema seguido para la contabilidad de las emisiones es el de CONTROL OPERACIONAL, de manera
que el inventario de emisiones se realiza sobre la totalidad de las instalaciones y vehiculos sobre los que la

empresa ejerce control operacional.

GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L. dentro de su preocupacion por la calidad de servicio y por el
desarrollo sostenible, se compromete al mantenimiento del sistema conjunto de gestién de calidad y medio
ambiente implantado segln las normas ISO 9001 e 1SO 14001, que garantiza la mejora continua de todas
las actividades.

Limites de la organizacion

CIF Denominacion Ubicacion Descripcion
Gabitel Soluciones Calle Puerto 8-10 (Huelva) Oficina Central
B21387931 .
Tecnicas, S.L. Calle Arcos, 3 Tomares (Sevilla) Oficina

4.2 Limites del informe

GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L. consolida sus emisiones por medio del enfoque de control,
contabilizando el 100% de las emisiones de GEI atribuibles a las operaciones sobre las cuales ejerce el
control operacional y sobre las que recae la aplicacion de este Procedimiento.

Dentro de los limites operativos, y de acuerdo con los requerimientos de la norma ISO UNE-1SO-14064 -
1, se contabilizaran de forma separada los siguientes tipos de emisiones:

e Emisiones directas — se contabilizaran todas las emisiones directas. Si se excluye alguna fuente de
emision directa, de acuerdo con lo expresado en el principio de cobertura total, serd necesario
justificarlo. En este apartado se incluye la siguiente categoria:

o Emisiones y remociones directas de GEI
- Subcategoria “Emisiones directas por combustidn estacionaria” que son consecuencia de

la combustion de cualquier tipo de combustible consumido en equipos estacionarios
propiedad de la organizacion tales como calentadores, turbinas de gas y calderas.
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- Subcategoria “Emisiones directas por combustion movil” que son consecuencia del
consumo de combustible en equipos de transporte propiedad de la organizacion, tales como
vehiculos de motor, camiones...etc.

- Subcategoria “Emisiones y remociones directas de procesos industriales” consecuencia de
procesos industriales que dan lugar a emisiones directas del proceso, como la produccion de
cemento.

- Subcategoria “Emisiones fugitivas directas por liberacion de GEI en sistemas
antropogénicos” como, por ejemplo, la fuga de gases refrigerantes de los equipos de
climatizacién propiedad de la organizacién.

- Subcategoria “Emisiones y remociones directas causadas por el uso del suelo, los cambios
de uso del suelo y la silvicultura”

e Emisiones indirectas - se contabilizaran las emisiones indirectas significativas causadas por las
operaciones y actividades de la organizacion que se incluirdn en el inventario, indicandose la
justificacién en el caso de exclusion del alguna de estas fuentes del inventario. En este apartado se
tienen en cuenta y se valoraran las siguientes categorias:

o Emisiones indirectas de GEI por energia importada. Esta categoria incluye las
emisiones de GEI asociadas al consumo de combustible para la produccion de
energia, tales como la electricidad.

o Emisiones indirectas de GEI por transporte. Emisiones de GEI provenientes de
fuentes ubicadas fuera de los limites de la organizacion. Se debe principalmente al
consumo de combustible de los equipos de transporte que no son propiedad de la
organizacidn. En esta categoria también se incluye la fuga de los gases refrigerantes
de los equipos de climatizacion de estos equipos de transporte.

o Emisiones indirectas de GEI por productos utilizados por la organizacion.
Emisiones GEI de fuentes ubicadas fuera de los limites de la organizacion y
asociadas a los bienes usados por ésta. Emisiones GEI necesarias para producir las
materias primas que emplea la compafiia.

o Emisiones indirectas de GEI asociadas con el uso de productos de la
organizacion. Emisiones GEIl debidas a la electricidad o a los combustibles que
consumen los productos que vende la organizacion durante la fase de uso por los
clientes.

o Emisiones indirectas de GEI por otras fuentes

En el apartado 5 se explica el criterio tomado para determinar cuales de estas emisiones se van a incluir
dentro del inventario GEIl y cudles no.

El control y seguimiento de las emisiones de gases de efecto invernadero se realizara desde el 1 de enero al
31 de diciembre del afio para el que se haga el calculo.

Para la elaboracion del inventario de emisiones se consideraran aquellos que, de entre los contemplados en
el Protocolo de Kyoto, los siguientes GEIs: CO2, N20O, CHa, HFC’s, NF3, SFes.
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4.3 Revision del alcance

El alcance del Procedimiento sera revisado siempre que:
e Se produzcan cambios estructurales en la organizacion que implique:
o Compra o venta de instalaciones.

o Incorporacion (insourcing) o transferencia externa (outsourcing) de procesos o
actividades generadoras de emisiones.
o Otros cambios que impliquen pérdida o asuncién del control operacional de instalaciones.
Exista voluntad de cambiar el enfoque seleccionado para dar una informacién mas adecuada.

Se desee ampliar el alcance recogido, incorporando al inventario categorias excluidas en afios
anteriores.

Asimismo, los limites serdn revisados en cada Auditoria anual para comprobar el cumplimiento de los
principios de cobertura total y pertinencia.
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5. IDENTIFICACION DE LAS FUENTES DE EMISION DE GEI

A continuacion, se identifican las diferentes fuentes de emisién de GEI, desglosadas de acuerdo con las
categorias indicadas en la norma UNE-1S0.14064-1:2019.
No se han identificado emisiones biogénicas no-antropogénicas

5.1 Emisiones contempladas en el Inventario GEI

CATEGORIA TIPO EMISIONES GEI’s generados | PROCESO ASOCIADO
. . Emisiones en equipos .

E Direct L Vehicul

Grg:smnes irectas de moviles por consumo de | CO2, N20O, CH4 (rsntlicnu ;)5 de empresa
combustibles fésiles g

Emisiones Indirectas Emisiones asociadas al Consumo de energia eléctrica

de GEI causadas por - C0O2, N20, CH4 de las oficinas (iluminacion,

o consumo de electricidad L L

energia importada operacion, climatizacion)

. . - . Desplazamiento de los
Emisiones Indirectas Emisiones en equipos empleados a los centros de
de GEI causadas por el | moviles por consumo de | CO2, N20O, CH4 P . . .

. L trabajo en vehiculo propio/
transporte combustibles fosiles -
transporte publico

5.2 Emisiones excluidas del Inventario GEI

Se han excluido varios flujos de emision en el calculo de huella de carbono considerandose que son
emisiones consideradas de baja influencia para el célculo y cuya informacion no era fiable o facilmente
accesible. Estos flujos excluidos se describen a continuacion:

CATEGORIA TIPO EMISIONES GETI’s generados Instalacion/proceso
Emisiones directas de . . S
Emisiones fugitivas de , No se han identificado las
GEIl causadas por el . HFC’s .
fuentes moviles fuentes asociadas
transporte
B N Equi limatizaci
Emisiones fugitivas de ' quipos ,de climatizacion de
L HFC’s los vehiculos de empresa
. - fuentes moviles .
Emisiones indirectas de (renting)
GEIl causadas por el
transporte . . S
P Emisiones asociadas a No se han identificado las
. CO2, N20, CH4 .
los viajes laborales fuentes asociadas
Emisiones procedentes CO2, N20, CH4 Material de oficina
isi indi de los productos
Emisiones indirectas - P - CO2, N20, CH4 Consumo de agua
de GEI causadas por utilizados en las oficinas
pr_o_ductos/servmlos Emisiones _pr_ocedentes CO2, N20, CH4 G(?stl_on de residuos (papel,
utilizados por la de los servicios plastico etc)
organizacion iliz ri i
g ut a_dos.p’)o a CO2. N20. CH4 Desplazamientos o del
organizacion proveedor de mantenimiento
Emisiones indirectas Emisiones fugitivas en . S
. , Equipos de climatizacion de
de GEI causadas por los equipos de HFC’s -
o L los edificios
otras fuentes climatizacién (Oficinas
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en régimen de alquiler)

Emisiones fugitivas de

. L C0o2
equipos de extincion

Equipos de extincion de CO2
(Oficinas en régimen de
alquiler)

5.3 Criterios para la exclusion de las emisiones directas

GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L., procedera a realizar el calculo de todas las emisiones directas
con carécter anual. La norma permite excluir las fuentes y sumideros de GEI cuya contribucién a las
emisiones a las emisiones o remociones GEI no sean relevantes. Sélo se podran excluir aquellas emisiones

directas que cumplan una o mas de las siguientes condiciones

v' Aquellas fuentes identificadas que representen menos del 1,5% del total de las emisiones directas
de GEI, siempre y cuando el total de las exclusiones no sobrepase el 5% del total de emisiones.

v" Aquellas fuentes que no representen un potencial de reduccion significativo para la organizacion

v" Aguellas fuentes para las cuales no se disponga de datos auditables, por lo que no se puede

asegurar el principio de Cobertura Total y Exactitud.

En cualquier caso, todas las exclusiones serdn justificadas con estimaciones individualizadas para cada

fuente excluida y se revisaran anualmente por si hubiese modificaciones.

Sin embargo, aquellas emisiones de GEI que posean un potencial de reduccion que pueda ser llevado a
cabo por la organizacion o que sean consideradas criticas por partes involucradas clave, deberan ser

incluidas.
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5.4 Criterios para la exclusion de las emisiones indirectas

En la evaluacion de las emisiones indirectas, GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L. ha establecido
una serie de criterios para determinar cuales de estas emisiones son significativas y es imprescindible
incluirlas en el inventario para su calculo.

Se le asignard a cada fuente de emision una puntuacion en cada uno de los siguientes criterios
considerados:

Emisiones
superiores a 20%
sobre las emisiones
directas

Emisiones inferiores | Emisiones entre 5-
al 5% sobre las 20% sobre las
emisiones directas emisiones directas

No se tiene Se tiene influencia L .
. . . Se tiene influencia
influencia parcial
Dificil acceso Acceso parcial Féacil acceso
Baja fiabilidad Alta fiabilidad -

Finalmente, se sumaran estas puntaciones:

<6 BAJA Se considerara no 5|gn|f|cat|\_/a y se podra excluir
del alcance del informe
nsiderara significativay n ra excluir
-6 ALTA Se considerara significat a)_/ 0 se podré exclu
del alcance del informe

Esta evaluacidn se realiza con caracter anual mediante el registro “Evaluacion emisiones excluidas.XLS”
y se revisara el grado de cumplimiento de los criterios establecidos por si hubiese modificaciones.

Se realizaran las estimaciones pertinentes de las emisiones de las fuentes identificadas. Para aquellas
fuentes de las que se disponga de los datos primarios, se procedera a su cuantificacion a partir de estos
registros, pero en el caso de las fuentes para la que no se disponen de estos datos primarios, se estimaran en
base a aproximaciones, por lo que su nivel de exactitud puede resultar deficiente.

Confidencial



Codigo: IT 24

INSTRUCCION DE TRABAJO —
Revisién: 00

9’29!&5"’ CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS Fecha: 04/05/2020
EMISIONES DE GASES DE EFECTO .
INVERNADERO Pagina 13 de 24

5.5 Revision de las fuentes de emision

Las fuentes de emision, asi como las emisiones excluidas, se revisardn y se estimaran anualmente, por si
hubiese algun tipo de modificacién.

Asimismo, el proceso de identificacion de fuentes de emision sera revisado en cada auditoria interna para
comprobar el principio de cobertura total.

6. METODOLOGIA PARA LA CUANTIFICACION DE EMISIONES DE LAS FUENTES
INCLUIDAS EN EL INVENTARIO DE EMISIONES

6.1 Metodologia

La cuantificacion de emisiones de GEI se plantea en base a dos metodologias de célculo, en funcién del
tipo de fuente de emision:

e Fuentes de emision en las que existe un proceso de transformacion quimica (combustion, fija o
movil, emisiones de proceso o emisiones por degradacion de materia organica) y emisiones
indirectas por generacion de la electricidad consumida.

Emisiones de CO, (t C0,-e) = Dato de actividad x Factor de emision

Siendo:
o Dato de actividad: Medida cuantitativa de la actividad que produce una emision:

- Enel caso de combustiones en fuentes fijas, se suele expresar en unidades de energia (TJ) y se
calcula como el producto del consumo de combustible (en masa o volumen) y del Poder
Calorifico Inferior (PCI).

- En el caso de fuentes de combustién mdviles, si no se dispone del consumo de combustible
para operar de forma similar a lo descrito en fuentes fijas, se pueden utilizar datos de
actividad relativos a distancia recorrida.

- En el caso de la electricidad, el dato de actividad sera el consumo eléctrico de la instalacion
(expresado en kwh).

o Factor de Emision: Dato de actividad: Expresado en toneladas de COz-e /ud
(dependiendo la unidad del dato de actividad) y que depende del tipo y caracteristicas del
proceso de transformacién quimica (y tipo de combustible) utilizado en cada caso.
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- Para cada combustible se produce una emision especifica de CO.-e que se encuentra
intimamente ligada al contenido en carbono del combustible en cuestién.

- Cada comercializadora de electricidad disponen de su propio factor de emision de la red por
cada kWh eléctrico vendido.

- Se utilizaran los factores de emisién que incluyan ya los factores de oxidacién de los
combustibles.

e Fuentes de emision donde no existe un proceso de transformacion quimica (emisiones fugitivas), o
en los casos en los que se disponga del dato de emisién en unidades distintas a toneladas de CO2-e
(por ejemplo, en toneladas de CHa).

Emisiones de CO, (t CO,-e) = Dato de emision x Potencial de calentamiento global

o Dato de emision: Medida cuantitativa de la emisién producida. Se puede disponer de este
dato porque se conoce la masa de emisiones fugitivas (por ejemplo, en el caso de recargas
de fluido refrigerante).

o Potencial de calentamiento global: Factor que describe el impacto de la fuerza de
radiacion de una unidad con base en la masa de un GEI determinado, con relacién a la
unidad equivalente de CO2 en un periodo determinado. Expresado en toneladas de CO»-e
/ T GEI (existe un factor para cada tipo de GEI).

Finalmente, una vez se disponga del calculo unitario de las emisiones de cada fuente en unidades de
toneladas de CO--e, se sumaran todas las emisiones de la misma categoria (emisiones directas y emisiones
indirectas por energia).

Para el célculo de la huella de carbono de las instalaciones GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L., se

utilizard la hoja de célculo de la organizacion, aunque los factores de calculo utilizados seran los
proporcionados por la herramienta de calculo del Ministerio para el afio de estudio, DEFRA y Guia IPCC.

Calculadora de Huella de Carbono para Organizaciones

6.2 Cuantificacion de las emisiones directas por combustidn en fuentes méviles

Para la cuantificacion de las emisiones de los vehiculos de la flota se utilizaran los factores de calculo
proporcionados por la herramienta de calculo del Ministerio méas actualizada.

La organizacién dispone de una flota de vehiculos renting. En el inventario se pueden identificar a cada uno
de los mismos, indicandose la matricula, ubicacién, consumo y kilémetros recorridos. En esta categoria se
incluiran las emisiones procedentes de estos vehiculos.

Confidencial


https://www.miteco.gob.es/es/cambio-climatico/temas/mitigacion-politicas-y-medidas/calculadoras.aspxhttps:/www.miteco.gob.es/es/cambio-climatico/temas/mitigacion-politicas-y-medidas/calculadoras.aspx

_ INSTRUCCION DE TRABAJO oo T2
ngItEI. Revision: 00
.ngc.z.ma" CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS Fecha: 04/05/2020
EMISIONES DE GASES DE EFECTO .
INVERNADERO Péagina 15 de 24

Para el célculo del dato de actividad se utilizara el dato del consumo del combustible en litros de cada uno
de los vehiculos. Este se obtiene a partir de las facturas de la compafiia suministradora en cada repostaje.
En el caso de que la factura no proporcione este dato, el consumo se determinara a partir del importe
econémico abonado en cada factura, dividiendo este dato entre el precio del combustible en Euros/litro.
Este dltimo dato sera el proporcionado, para cada afio de estudio, por la Comisiéon Nacional de los
Mercados y la Competencia.

En caso de no conocerse la proporcion de biocombustible que contiene el combustible, puesto que la
organizacidn utiliza distintas estaciones de servicio para el repostaje de sus vehiculos, independientemente
de la compariia suministradora, para el calculo, se ha optara por el combustible con una proporcion en
biocombustible mas baja y por lo tanto con un factor de emisién, proporcionado por la calculadora del
Ministerio, mas restrictivo.

El factor de emision a utilizar serd el proporcionado por la herramienta de calculo del Ministerio més
actualizada y la Guia IPCC.

Tn de CO2— eq = Consumo de combustible (litros) x Factor de emision (Tn — eq CO2/litro)

GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L. cuenta con los siguientes registros:

e Inventario Archivo de vehiculos propios
e Facturas de la compafiia suministradora de combustible

6.3 Cuantificacion de las emisiones indirectas por consumo de electricidad

Los edificios donde se ubican las dos plantas incluidas en alcance de este inventario de emisiones, situadas
en Huelva y en Sevilla, no son propiedad de la organizacion. Esta paga una cuota fija mensual por el
consumo de electricidad, incluida en el contrato de alquiler.

En la planta de Huelva disponen de 6 contadores y a partir de las lecturas de éstos determinan el consumo.
La distribucién de estos contadores permite desglosar el consumo en los tres puntos siguientes:

- Alumbrado
- Operacional
- Climatizacion

En la planta de Sevilla no cuentan con contadores. Es por ello, que los datos de consumo de la oficina de
Huelva se extrapolan a la oficina de Sevilla, mediante la multiplicacién de estos consumos por unos ratios
que relacionan la proporcionalidad existente entre las dos plantas para el alumbrado, nimero de equipos
informaticos y m? del local. De esta forma, obtenemos los kWh consumidos en la oficina de Sevilla.

RATIO HUELVA - SEVILLA

Huelva Sevilla Ratio
Alumbrado. N° Luminarias 65 85 1,307692308
Operacional. N° PC 69 101 1,463768116
AJA. M? local 465,65 470 1,00934178
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Las toneladas de CO; emitidas, se obtienen multiplicando la cantidad de energia consumida en kWh por
afio en la organizacién por el factor de emision correspondiente, obtenido de la calculadora del Ministerio
para la compafiia suministradora. El caso de que no se conozca la compafiia suministradora, se optara por
utilizar el valor de emision, proporcionado para la herramienta de calculo del Ministerio més actualizada,
para “Varias Comercializadoras” y que corresponde al valor medio de las empresas comercializadoras sin
Gdo.

Tn de CO; — eq = Consumo energético (kwWh) x Factor de Emision (Tn — eq CO2/kWh)

La organizacién dispone de los siguientes registros:

e Lecturas de los contadores de la planta de Huelva

6.4 Cuantificacion de las emisiones indirectas causadas por el transporte (Desplazamientos de los
empleados al centro de trabajo)

Anualmente, se realizara un cuestionario a la plantilla de GABITEL para conocer los kilémetros diarios
realizados en el desplazamiento a su puesto de trabajo y el medio de transporte utilizado. A partir de los
resultados obtenidos de calcularan las emisiones asociadas. Los factores de emision serdn los més
actualizados proporcionados por el DEFRA para cada medio de transporte.

Tn de CO,- eq = Kilémetros realizados x Factor de emisién (Tn — eq CO2/Km)

La organizacién dispone de los siguientes registros:

e Cuestionario desplazamiento de los empleados

6.5 Fuentes de datos de actividad

Todos los datos de actividad recopilados procederan de documentacién auditable. Sera necesario mantener
en todo momento la trazabilidad del dato.
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Se recopilaran los siguientes datos de actividad:

Emisiones directas
Tipo algta;f/c: dd:d Fuente del dato Registro Primario Responsable*
-Inventario
Archivo de
vehiculos propios | Facturas de la compafiia
Combustion que utilizan suministradora de
de gasoil. combustible
combustibles Litros de - Facturas de la
fosiles en gasoleo compafiia Administracién
fuentes consumido | suministradora de
moviles combustible
- Registro
“Vehiculos -KM
consumo.xlIsx”

* Los responsables indicados hacen referencia a la garantia de obtencién de los datos aplicables al Célculo
de Emisién de Gases de Efecto Invernadero.

Emisiones indirectas

Tipo

Registro Primario

Responsable

Emisiones indirectas
asociadas al consumo
eléctrico

Lecturas de los
contadores de la
oficina de Huelva

Administracién

Emisiones indirectas
asociadas al transporte
(Desplazamiento de los
empleados al centro de

Da}tq iz Fuente del dato
actividad
-Lectura de
contadores.
-Archivo
kWh de REO03-PR27.
electricidad Linea Base
energética A.
IDEs.xlsx
o, - Cuestionario
Kilometros .
. realizado a la
realizados .
plantilla

trabajo)

- Cuestionario
realizado a la
plantilla

Administracién
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6.6 Fuentes de datos de factores de emision

Los factores de emision se tomaran de fuentes reconocidas como el Ministerio, DEFRA o datos de
empresas suministradoras (p.e. comercializadora eléctrica). Siempre se hara uso del factor de emision mas
local disponible siendo prioritarios los aportados por el Ministerio.

Factores de emision

Dato de actividad al que se refiere Unidades Fuente del dato
Emisiones directas por el consumo de kgCO2/I Herrgmlent'a de calcul9
- del Ministerio para el afio
fuentes moéviles kg CH4/TJ d di
kg NO2/TJ  estudio.
Guia IPCC

Herramienta de calculo
kgCO2/kWh del Ministerio para el afio
de estudio.

kgCO2/km DEFRA

Emisiones indirectas debidas asociadas al
consumo eléctrico

Emisiones indirectas  asociadas  al
desplazamiento de los empleados

6.7 Aplicacién hoja de calculo

GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, dispone de una hoja de célculo para la cuantificacion de las
emisiones de la organizacién.

6.8 Revision de la metodologia

La metodologia se revisara anualmente con objeto de actualizar la hoja de célculo para la cuantificacion de
emisiones y siempre que GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L. modifique su procedimiento.

En caso de que se opte por modificar la fuente de datos para la cuantificacién de emisiones, ésta debera
recogerse en el correspondiente “Informe de Emisiones de GEI” y, siempre que sea viable, se debera
proceder al recalculo de los afios anteriores.
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6.9 Afio base

Se establece como afio base histérico para las emisiones y remociones de GEI, como proposito de
comparacion, para cumplir con los requisitos del programa de GEI.

El afio base inicial sera el afio natural 2016. La eleccion de ese afio se justifica porque ha sido el elegido por
GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L. como afio base para planificar su estrategia de reduccion de
emisiones, siendo un afio del que existe informacion fiable de emisiones.

El calculo del inventario del afio base seguird la misma metodologia de calculo que el inventario de
cualquier otro afio.

El inventario del afio base se recalculard en los siguientes casos:

e Cambios en los limites del informe

e Cambios estructurales de la organizacion

e Modificaciones significativas en la metodologia de célculo, incluido el cambio de las fuentes de
datos de los factores de emisidn.

e Identificacion de errores sistematicos en los calculos o de errores acumulativos que son
colectivamente sustanciales.

e Cambios en la propiedad y/o control de las fuentes de emisién

El umbral significativo se establece en un cambio de 10% respecto de las emisiones del afio base. Para
calcular si se sobrepasa el umbral es vélido realizar una estimacion de las emisiones.

La metodologia de recélculo de afio base serd andloga al célculo original del afio base, pero incluyendo la
variable que ha generado la necesidad de dicho recalculo. El propésito del recalculo, tiene como finalidad
que el afio base sea un periodo de referencia adecuado para realizar comparativas y aplicar medidas de
reduccion

7. CALIDAD DE LOS DATOS

Los datos utilizados para el calculo de las emisiones de CO; de la instalacion, se consideran los de mayor
calidad alcanzable debido a que en la mayoria de casos los datos de actividad se obtienen de datos del
proveedor (datos objeto de un intercambio comercial/legislacion comercial por la cual deben basarse en
equipos que estén debidamente mantenidos y calibrados) validados por departamento de contabilidad a
través de pedidos y/o albaranes de entrega.

Se compararan las emisiones de cada fuente con su serie histérica para detectar posibles errores u
omisiones. Siempre que exista una variacién respecto al afio anterior mayor de un 10%, debera analizarse la
causa del cambio. Para ello, se comparara cada dato de actividad con su serie histérica, identificando asi
errores, omisiones o la causa de la variaciéon. En caso de detectarse errores u omisiones, se investigara la
razdn y se establecera una accion correctiva para evitar que se repita en el futuro.
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8. EVALUACION DE LA INCERTIDUMBRE

La incertidumbre estimada de las emisiones es una combinacion de la incertidumbre de los factores de
emision y la incertidumbre de los datos de actividad.

Los factores de emision empleados para la realizacion del inventario GEI de provienen de fuentes oficiales
(Calculadora de Huella de Carbono del Ministerio y DEFRA) y son especificos para cada categoria de
fuentes de emision.

En lo que respecta a los datos de consumo utilizados, provienen de facturas comerciales, que a su vez estan
sujetas a la normativa vigente de intercambio comercial y, por tanto, a las regulaciones metroldgicas
pertinentes de aplicacion. O bien de equipos de medicion interno a los que se les realizan verificaciones
para asegurar su correcto funcionamiento.

En consecuencia, de todo lo anterior, se puede afirmar que, tanto los factores de emisién como los datos de
actividad utilizados, permiten garantizar la menor incertidumbre alcanzable.

9. MEDIDAS DE REDUCCION

Uno de los objetivos de GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L en el calculo de huella de carbono, es
realizar reduccion de emisiones y/o remociones de GEI estando dirigidas por ejemplo a la reduccién del
consumo energético, gestion de viajes y transporte etc.

Dentro de este ambito, en funcion de los datos disponibles se podran documentar medidas de reduccién de
emisiones de las cuales se pueda cuantificar las diferencias de emisiones de GEI atribuibles a su
implementacion. Estas medidas seran incluidas dentro del informe de gases efecto invernadero estudiando

su evolucion respecto al afio base pudiendo ser comparadas las diferencias en emisiones atribuibles a estas
medidas por medio de indicadores adecuados.

10. GESTION DE LA CALIDAD DEL INVENTARIO

Se realizaran auditorias internas con el fin de identificar no conformidades de forma previa al desarrollo de
auditorias externas.

Dichas auditorias internas seran de caracter anual.

La auditoria interna analizara los siguientes puntos:

. Limites de la organizacion: asegurarse de que para el enfoque seleccionado todas las instalaciones
que quedan dentro del alcance han sido consideradas.

. Limites operativos: asegurarse de que cada fuente de GEI esta en su categoria correspondiente
(emisiones directas y emisiones indirectas por energia).

. Identificacion de fuentes de emisién: asegurarse de que se han identificado todas las fuentes de
emisién que quedan dentro del alcance seleccionado.

. Metodologia de calculo: asegurarse de que la metodologia de calculo es correcta, que los datos

utilizados (factores de emision, potencial de calentamiento global, etc.) proceden de fuentes reconocidas y
que son los méas actuales disponibles (especialmente en el caso del mix eléctrico). Para ello se realizaran
muestreos aleatorios de estos datos para su comprobacién.
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. Datos de actividad: asegurarse de que el procedimiento de toma de datos es robusto y que no

existen errores de trascripcion. Para ello se realizaran muestreos aleatorios de estos datos para su
comprobacion.

. Incertidumbre: todos los datos de actividad se obtienen en base a factura, por tanto, estan sujetos al
control metroldgico legal, lo que garantiza un nivel minimo de incertidumbre.

. Control documental: asegurarse de que los documentos han sido archivados correctamente, de
acuerdo con este procedimiento.

. Informe: asegurarse de que el informe se ha preparado de acuerdo a los requerimientos de este
procedimiento.

. Funciones y responsabilidades: asegurarse de que cada responsable conoce sus funciones y se

encarga de desempefiarlas, asi como que dispone de la formacion necesaria para su labor.

Para la planificacion y gestion de las auditorias se seguird lo establecido en el procedimiento interno del
Sistema de Gestion Medioambiental.
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11. INFORME DE EMISIONES DE GEI

GABITEL SOLUCIONES TECNICAS, S.L elaborara un “Informe de Emisiones de GEI”, de caracter
anual, que evidencie el cumplimiento de este Procedimiento. Adicionalmente, servira de informacion de
entrada para la Revision por la Direccién del centro, con objeto de identificar oportunidades de mejora para
la reduccion de la emision de gases de efecto invernadero en la instalacion.

La preparacion y realizacion del informe sera responsabilidad del Departamento de Prevencion y Medio
Ambiente, reportdndose en el mismo los datos correspondientes a un afio natural (1 de enero a 31 de

diciembre)

Se elaborara con los siguientes contenidos de minimos:

. Descripcidn de la organizacion.

. Limites de la organizacion

. Limites del informe

. Emisiones contempladas en el inventario de GEI
. Emisiones excluidas en el inventario de GEI

. Metodologia de cuantificacion

. Cuantificacion de las emisiones incluidas en el inventario
. Calidad de los datos de incertidumbre

. Resultados

. Plan de mejora

. Referencias

El uso previsto del informe de GEI es la inscripcién en el Registro Nacional de huella de carbono
(Ministerio para la Transicion Ecoldgica y Reto Demogréfico), asi como la difusién del mismo de forma
directa con la Administracién Local y a través de la web de la empresa donde estard disponible para la
descarga de los interesados.

El informe también estara disponible para su comunicacién a clientes y a las empresas externas que
trabajan en las instalaciones.

12. VERIFICACIONES
Podra realizarse una verificacién de los GEI por tercera parte. Tanto el alcance como los objetivos, el nivel
de aseguramiento y los criterios de verificacion serdn acordados previamente con la organizacion

verificadora a través del contrato.

El verificador emitira una declaracion que incluira:

. Descripcidn de los objetivos, alcance y criterios de las actividades de verificacion.
. Descripcidn del nivel de aseguramiento.
. Conclusion del verificador, indicando cualquier calificacion o limitacion.
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13. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Las funciones y responsabilidades derivadas del control y seguimiento de gases de efecto invernadero
guedan recogidas en el Manual del Sistema de Gestién Ambiental.

14. REGISTROS Y DOCUMENTOS ASOCIADOS

Se mantendran los registros y documentos necesarios para demostrar el cumplimiento de los requisitos de
este Procedimiento, y para demostrar los resultados logrados.

Con este fin, entre otros, se mantendran los siguientes registros:

. Procedimiento para el inventario de gases de efecto invernadero.
. Hoja de célculo para la cuantificacion de emisiones.

. Registros de las lecturas de los contadores

. Facturas de las compafiias suministradoras de combustibles

. Cuestionario desplazamiento de los trabajadores

. Listado medios de extincion

. Archivo para la estimacion y las emisiones indirectas

Asimismo, los principales documentos asociados especificamente a este Procedimiento son los siguientes:

. UNE-ISO 14064-1:2019“Gases de Efecto Invernadero”
. Hoja de célculo para la cuantificacion de emisiones

CONTROL DE DISTRIBUCION INTERNA

DPTO. PERSONA FIRMA CCINC (%)
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(*) CC/ICN - Copia controlada/Copia no controlada

CONTROL DE DISTRIBUCION EXTERNA

DESTINATARIO MOTIVO AUTORIZACION
GERENCIA/RGI

CCINC (*)

(*) CC/ICN - Copia controlada/Copia no controlada
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